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1. TUJUAN

POS ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :

1. Prosedur sertifikasi Dosen
2. Persyaratan yang diperlukan dalam proses sertifikasi Dosen
3. Waktu yang diperlukan dalam proses sertifikasi Dosen.

2. RUANG LINGKUP
POS ini meliputi :
1. Tata cara proses pelaksanaan sertifikasi Dosen

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses sertifikasi dosen.
3. DEFINISI

4. PERINGATAN

5. REFERENSI

1. Peraturan Mendiknas No.47 Tahun 2009
2. Peraturan Pemerintah No.37 tahun 2009
3. UU No.14 tahun 2005.

6. PIHAK YANG TERLIBAT

1. Dekan Fakultas yang terkait
Subbagian TU / Agenda
Kepala PUSBANGDIK
Dirjen Dikti

Kabag Kepegawaian
Kasubag Tenaga Edukatif
Pengelola Fakultas/panitia
Rektor.
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7. KELEMBAGAAN

(siapa yang bertanggung jawab dalam pelaksanaan kegiatan/struktur organisasi)

8. PROSEDUR

10.

11.

12.

Nama-nama dosen diusulkan/diajukan oleh Dekan kepada Rektor melalui Subag TU;
Nama-nama dosen diteruskan kepada Pusbangdik untuk diusulkan ke Dirjen Dikti;

Setelah ada persetujuan/quota dari Dirjen Dikti, nama-nama calon peserta serdos dikirim ke
Bagian Kepegawaian untuk diproses;

Surat/usul dicatat dalam Buku Agenda Bagian Kepegawaian oleh Petugas Agenda;

Surat/usul diteruskan oleh Petugas Agenda ke Kabag Kepegawaian;

Surat/usul diteruskan oleh Kabag Kepegawaian ke Kasubag Tenaga Edukatif untuk ditindak
lanjuti;

Dibentuk Panitia Serdos melalui SK Rektor;

Kasubag Tenaga Edukatif menyampaikan daftar nama-nama calon peserta serdos kepada
panitia;

Panitia/pengelola Fakultas masing-masing menyiapkan formulir porto folio dan dokumen
lainnya yang dibutuhkan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

Panitia menyampaikan undangan kepada calon peserta serdos untuk mengikuti pengarahan
cara pengisian porto folio dan sebagainya;

Porto folio dan dokumen lainnya yang sudah diisi/disiapkan oleh calon peserta serdos dikirim
ke Dirjen Dikti melalui Subag TU;

Berkas/dokumen disimpan dalam file khusus oleh panitia/pengelola Fakultas masing-masing.

9. BAGAN ALUR PROSEDUR
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Pihak-pihak
. Subbag
PRl Sl.:_?jlg Pusbangdik | Dirjen Dikti Ke ia%\f\l/gian Tenaga S e
Peg Edukatif
Subag TU
menerima 1 hari Berkas
usulan dari usulan
Dekan
Usulan Berk
diteruskan ke 2 1 hari us&;:
Pusbangdik
Diseleksi Berk
oleh Dikti 3 2 minggu erias
usulan
Dicatat di
Bagian > 4 1 hari EEE:?:
Kepegawaian
Ditindak
lanjuti oleh
Subag 5 1 hari Ber:<as
Tenaga usulan
Edukatif
Dibentuk
panitia serdos 6 1 minggu
Menyampaik $
an nama- ; _ Daftar
nama calon 2 hari na;r;? ;gs!on
peserta serdos
Menyampaik
an undangan @: 2 hari undangan
ke Fakultas




