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1. TUJUAN

POS ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai:
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1. Prosedur tata cara studi lanjutan

2. Persyaratan yang diperlukan dalam studi lanjutan.

2. RUANG LINGKUP

POS ini meliputi :

1. Tata cara Studi Lanjutan

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses ijin studi lanjutan.

3. DEFINISI

4.

PERINGATAN

5. REFERENSI

1.
2.

o~ 0N PE

Peraturan Pemerintah No.48 tahun 2009

Surat Keputusan Rektor Unsri.

PIHAK YANG TERLIBAT

PNS yang bersangkutan
Fakultas/KPA
Pembantu Rektor |1
Rektor

Mendiknas.

KELEMBAGAAN

(siapa yang bertanggung jawab dalam pelaksanaan kegiatan/struktur organisasi)

8. PROSEDUR

1. Pegawai mengajukan permohonan/ijin yang diketahui oleh atasan langsungnya ditujukan ke

pada Rektor melalui Kepala Biro Administrasi Umum dan Keuangan Universitas Sriwijaya;
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2. Kepala Biro Administrasi Umum dan Keuangan Universitas Sriwijaya memberikan ijin untuk

mengikuti pendidikan dimaksud, dengan catatan tidak mengganggu tugas pokoknya sehari-hari

di unit kerja yang bersangkutan, melalui pemrosesan berkas permohonan ijin di Subag Tenaga

Administrasi;

3. Setelah selesai mengikuti pendidikan, Pegawai Negeri Sipil tersebut harus melapor ke Rektor

melalui Kepala Biro Administrasi Umum dan Keuangan Universitas Sriwijaya secara tertulis

dengan melampirkan Surat Tanda Tamat Belajar/ljazah.
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PROSEDUR
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Subag Tenaga
Administrasi
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Administrasi
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1 minggu
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Surat izin

10. LAMPIRAN
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