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1. TUJUAN 

1.Mempermudah dosen Unsri dalam melaporkan hasil kegiatan pengabdian masyarakat 

2.Mempermudah mendokumentasikan hasil pengabdian masyarakat.  

2. RUANG LINGKUP 

1. Pengurusan administrasi di LPM. 

2. Pengurusan administrasi di fakultas masing-masing. 

3. DEFINISI 

1. Pengabdian masyarakat adalah Pengabdian kepada masyarakat adalah pelaksanaan 

pengamalan ilmu pengetahuan, teknologi dan seni budaya langsung pada masyarakat secara 

kelembagaan melalui metodologi ilmiah sebagai penyebaran Tri Dharma Perguruan Tinggi 

serta tanggung jawab yang luhur dalam usaha mengembangkan kemampuan masyarakat, 

sehingga dapat mempercepat laju pertumbuhan tercapainya tujuan pembangunan nasional. 

2. Banner adalah plakat yang dapat dipasang ditempat umum. 

4. PERINGATAN 

     Jika tidak dilaksanakan, maka kegiatan pengabdian masyarakat tidak terdokumentasi dengan 

baik dan akuntabel, yang merupakan penilaian yang dilaksanakan dengan kriteria dan prosedur yang 

jelas dan dipahami oleh pelaksana pengabdian kepada masyarakat. 

5. REFERENSI 

1.  Buku panduan penulisan pengabdian masyarakat Unsri. 

2. Buku Panduan penelitian dan pengabdian masyarakat di Perguruan tinggi edisi IX 

Kemendikbud 2013. 
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3. Peraturan Menteri  Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia  Nomor 49 Tahun 2014 

Tentang Standar Nasional Pendidikan  Tinggi tahun 2014. 

 

6. PIHAK YANG TERLIBAT 

1. Dekan 

2. Ketua LPM 

3. Dosen  

7. KELEMBAGAAN 

1. Dekan berperan dalam mengesahkan laporan kegiatan pengabdian masyarakat. 

2. Ketua LPM berperan dalam mengesahkan laporan kegiatan pengabdian masyarakat. 

3. Dosen berperan dalam membuat dan menyerahkan laporan hasil pengabdian masyarakat ke 

LPM. 

8. PROSEDUR 

1. Setelah dosen melaksanakan pengabdian masyarakat, dosen wajib menyerahkan laporan 

hasil pengabdian masyarakat yang telah disahkan oleh dekan ke LPM.   

2. LPM memeriksa (kelengkapan administrasi) laporan hasil pengabdian masyarakat yang 

telah dibuat peneliti sesuai dengan ketetapan LPM. 

3. Laporan hasil pengabdian masyarakat yang sudah lengkap (dalam bentuk artikel dan banner) 

akan diajukan ke Ketua LPM untuk disahkan. 

4. Laporan yang masih terdapat kekurangan maka akan dikembalikan ke dosen untuk direvisi. 

9. BAGAN ALUR PROSEDUR 

10. LAMPIRAN : format laporan 
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Kegiatan Unit   

Dosen Dekan LPM Ketua LPM Dokumen/output 

 

Waktu 

1. Setelah dosen melaksanakan pengabdian masyarakat, 

dosen wajib menyerahkan laporan hasil pengabdian 

masyarakat yang telah disahkan oleh dekan ke LPM .  

    Laporan 

pengabdian 

masyarakat 

1 hari 

2. LPM memeriksa (kelengkapan administrasi) laporan 

hasil pengabdian masyarakat yang telah dibuat peneliti 

sesuai dengan ketetapan LPM. 

     1 minggu 

3. Laporan hasil pengabdian masyarakat yang sudah 

lengkap (dalam bentuk artikel dan banner) akan 

diajukan ke Ketua LPM untuk disahkan. 

    Artikel dan 

banner 

1 hari 

4. Laporan yang masih terdapat kekurangan maka akan 

dikembalikan ke dosen untuk direvisi. 

    Hasil revisi 1 hari 



 

 6 

 


