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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR

LISENSI MICROSOFT

!
MU ALAT pENGABDIRY

Disiapkan oleh,

Diperiksa oleh,

Disahkan oleh,

Apriansyah Putra,
M.Kom

Dr. Fauziyah, S.Pi

Prof. Dr. Siti Herlinda, M.Si

Ketua Tim Standar
Sistem Informasi

Ketua Tim Penyusun

Ketua Penjaminan Mutu
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TUJUAN

Prosedur operasional ini bertujuan untuk memberikan penjelasan dan aturan mengenai lisensi
dari produk perangkat lunak Microsoft.

RUANG LINGKUP
Manual prosedur ini mencakup penggunaan lisensi Microsoft Campus Agreement.

DEFINISI

Microsoft Campus Agreement adalah program pendaftaran lisensi tahunan yang
dilakukan oleh Universitas Sriwijaya dan ditujukan untuk memenuhi kebutuhan khusus
dari institusi pendidikan Universitas Sriwijaya.

Campus Agreement adalah salah satu komitmen Microsoft bagi dunia pendidikan dengan
memberikan skema harga khusus sehingga teknologi Microsoft dapat diadopsi oleh para pelajar
dan mahasiswa. Keunggulan dari program Microsoft Campus Agreement adalah biaya
administrasi yang murah, kemudahan dalam pengaduan, mudah dalam pembelian, anggaran
ringan, teknologi dapat di update dan mempunyai nilai tambah yang istimewa.

Produk software yang ditawarkan dalam program ini adalah program aplikasi, sistem, server
dan CAL (Client Access License). Program Microsoft Campus Agreement tidak hanya

dirasakan oleh pihak lembaga namun mahasiswa juga dapat membeli paket software dengan
harga khusus yang sangat terjangkau melalui departemen pada lembaga yang bersangkutan.

PERINGATAN

e Pelaksana tugas bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan.

e Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana
tugas.

REFERENSI

PIHAK YANG TERLIBAT

e Dosen
e Pegawali
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e Mahasiswa

e Lembaga

o ICT

7. KELEMBAGAAN
Pejabat yang bertanggung jawab atas kebutuhan akan lisensi perangkat lunak Microsoft.

8. PROSEDUR

a. Pemohon mengajukan permohonan software MCA.

b. Pemohon melengkapi dokumen pengajuan software MCA :

1. Formulir pengajuan software MCA (bisa diperoleh di ICT).
2. Tanda pengenal kepegawaian Unsri (Karpeg/KPM).
3. Surat Penyataan Campus Agreement.

c. Pemohon menyerahkan dokumen pengajuan perangkat lunak MCA ke ICT atau melalui
email ke ict@unsri.ac.id dengan lampiran form pengajuan, karpeg/KPM dan surat
pernyataan.

d. ICT akan memeriksa kelengkapan dokumen permohonan perangkat lunak MCA.

Jika dokumen lengkap maka proses dapat dilanjutkan, jika dokumen tidak lengkap pemohon

harus melengkapi terlebih dahulu.

ICT membuatkan salinan software untuk pemohon jika diperlukan.

Pemohon menginstalasi perangkat lunak sesuai kebutuhan.

ICT akan memeriksa perangkat lunak yang digunakan sesuai dengan MCA.

ICT akan memasukkan lisensi key kedalam perangkat lunak yang telah di install.

ICT akan memberi stiker tanda Lisensi Campus Agreement.

ICT mengarsipkan dokumen pengajuan lisensi.
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9. DIAGRAM ALUR
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Formulir
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INFORMATION COMMUNICATION AND TECHNOLOGY (ICT)

Migrosoft )
Campus
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UNIVERSITAS SRIWIJAYA

FORMULIR PERMOHONAN

LISENSI PRODUK MICROSOFT CAMPUS AGREEMENT

1. Isilah formulir berikut ini dengan huruf balok kapital
2. Setelah semua data terisi dengan benar, formulir ini dikembalikan kepada TIM ICT UNSRI untuk diproses lebih lanjut.

DATA PENANGGUNG JAWAB
Nama Lengkap*) :
Nomor lIdentitas *)
Status *) O Dosen O Karyawan O Mahasiswa
Jabatan

Fakultas/ Lembaga

Jurusan/ Prodi/ Sub Lembaga

Email *)

Telepon Rumah / HP

Email Alternatif

Lokasi Gedung

LOKASI PENGGUNAAN

Penggunaan

O Laboratorium
O Pribadi

O Mobile PC/notebook/laptop
O Official Workstation

Jumlah Unit

Pilih lisensi produk Microsoft dengan memberi tanda \/ :

Pilih Ketersidiaan Lisensi
No Nama Produk Lisensi ( \/) Dowrlosd 150 Burn DVD
1. Microsoft Windows 7 Profesional 32bit-x86 O (| O
2. Microsoft Windows Vista Business (Service Pack 2) H| O O
3. Microsoft Windows XP Professional O O O
4. Microsoft Windows XP Professional, x64 Ed O O O
5 Microsoft Office 2010 Profesional O O O
6. Microsoft Office 2007 Profesional O O O
7: Microsoft Office 2007 Suites O O O
8. Microsoft Office 2003 Suites O O a
9. Microsoft Office Profesional Plus 2010 (Business Contact Manager) O O O
10. Microsoft Office Profesional Plus 2010 (Web Apps 2010) O O O
1. Microsoft Office Profesional Plus 2010 (Comunicator 2007) O O O
12. | Microsoft Office Publisher 2010 O O a
13. Microsoft Project Profesional 2010 O O O
14. Microsoft Visio Profesional 2010 O O O
15. | Microsoft Visual Studio 2010 O O O
16. Microsoft Visio Professional 2007 O O O
17. Microsoft Destop Optimization Pack For SA 2009 R2 O (| O
18. | SQL Server 2008 Standart ] O a
19. Windows Server 2008 R2 Enterprise (x64-64 bit) O O O

Catatan : - untuk daftar produk lisensi lebih lengkap silahkan lihat di daftar yang disediakan http://mca.unsri.ac.id
- untuk mendownload software lisensi Microsoft hanya bisa dilakukan di lingkungan network intranet Universitas Sriwijaya
- untuk yang diberi tanda kurung & keterangan dibelakangnya, ada disediakan dengan paket tambahan tersebut
- untuk aktifasi hanya bisa dilakukan oleh TIM ICT UNSRI dan bertempat di netcenter

Persetujuan

Kami bersedia mengikuti aturan yang menyertai Campus Agreement yang tercantum dalam situs http://mca.unsri.ac.id.

Diisi Oleh Helpdesk | Nomor Tiket:

Penerima

Proses Tanggal :

Catatan : *) wajib diisi

(

Pengguna

)

Gedung Perpustakaan Lt. 1 Ruang Net Center Universitas Sriwijaya JI. Raya Palembang-Prabumulih Inderlaya

Telp. 0711-581011

Situs : http:/ict.unsri.ac.id http://mca.unsri.ac.id Email : ict@unsri.ac.id




